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(spazio per il protocollo)
All’albo on line
Agli atti
A tutti i docenti i docenti

OGGETTO: Adempimenti di inizio A.S. 2023/24

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Nel porgere gli auguri di buon anno scolastico

RICORDA

Che I’I.C. Salutati-Cavalcanti negli ultimi anni si € impegnato a fondo per perseguire la tutela della
sicurezza e della privacy del personale scolastico, la razionalizzazione del tempo-lavoro e la
dematerializzazione, senza trascurare I’aggiornamento dei documenti e delle procedure didattiche.
Pertanto, sono in vigore in questo Istituto una serie di regolamenti e procedure che il personale qui
impiegato é tenuto a conoscere, insieme ad altri documenti la cui conoscenza e prevista dalla
normativa vigente.

Questi documenti non hanno la pretesa di essere esaustivi, ma individuano le conoscenze minime
del dipendente del nostro Istituto. Tutti i documenti sono reperibili sul sito istituzionale
all’indirizzo: https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/.

Viste le premesse
CHIEDE

al personale tutto di sottoscrivere, entro e non oltre le ore 9.00 del giorno 04/09/23, la dichiarazione
di presa visione almeno dei seguenti documenti:

P.T.O.F. e suoi allegati:
https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/piano-offerta-formativa-2/

Informativa Privacy:

https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/wp-content/uploads/2023/07/Informativa-completa-
Dipendenti.pdf

Altri documenti sulla privacy:

https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/privacy-2/
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Regolamento di Istituto e allegati:
https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/reqgolamenti/

Funzionigramma di Istituto (in attesa del nuovo Funzionigramma):
https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/organigramma/

Piano di emergenza semplificato (in attesa del nuovo Piano di emergenza):

https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/wp-content/uploads/2019/11/PIANQO-DI-
EMERGENZA-ED-EVACUAZIONE-SEMPLIFICATO.pdf

reperibile ai seguenti link: https://forms.office.com/e/P25n51hfGA

Per poter procedere alla sottoscrizione bisogna utilizzare la propria mail di servizio, che, si ricorda,
deve essere utilizzata in ogni aspetto comunicativo, come le riunioni a distanza, le comunicazioni
formali e informali, ecc.

CHIEDE

Ai docenti in servizio lo scorso anno scolastico, ed in particolare ai coordinatori di classe, di
controllare la presenza di tutti i verbali e delle relative firme entro e non oltre il 10 settembre 2023,
data in cui le cartelle verranno chiuse.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Alessandro Paone
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