
 

 
  
(spazio per il protocollo) 

All’albo on line 

Agli atti 

Al personale dell’Istituto  

 

OGGETTO: consegna e firma dei verbali delle riunioni istituzionali. 

 

Si ricorda che con la CIRCOLARE N. 210 21/22 si è istituto l’obbligo di verbalizzare le riunioni 

ufficiali e che con CIRCOLARE N. 219 21/22 si sono ribadite le opzioni di firma consentite dalla 

legislazione vigente. Dal combinato dei due atti si deduce che: 

• i segretari devono inviare i verbali esclusivamente all’indirizzo mail 

ptic81900g@istruzione.it oppure caricali nelle apposite cartelle condivise su OneDrive.  

• i verbali vanno inviati già firmati dal segretario e dal presidente, altrimenti i firmatari 

devono recarsi, nei tempi più brevi possibili, negli uffici amministrativi per apporre la 

firma elettronica. 

• i verbali inviati devono essere rigorosamente in formato pdf. 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Alessandro Paone 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO 

“C. SALUTATI-A. CAVALCANTI” 
Piazza A. Moro, 1 – 51011 Borgo a Buggiano (PT) 

C.F.:  81003470473 - tel. 0572 32101- 32018 

ptic81900g@istruzione.it  –  ptic81900g@pec.istruzione.it www.istitutosalutaticavalcanti.it 

https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/wp-content/uploads/2022/11/CIRC.-N.210-21-22-Verbalizzazione-delle-riunioni-modello-signed.pdf
https://www.istitutosalutaticavalcanti.edu.it/wp-content/uploads/2022/07/CIRC.-N.219-21-22-Digitalizzazione-delle-procedure-di-gestione-dei-documenti-di-istituto-signed.pdf
mailto:ptic81900g@istruzione.it
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