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                                                                                    Buggiano,  21 maggio 2018
Circolare n.  134




                     A TUTTI I DOCENTI 
Prot. n.   2513/A19                                                                                                         LORO SEDI 
Oggetto: Adempimenti di fine anno/documenti da consegnare
In vista della  conclusione  dell’ anno scolastico,  si ricordano le  scadenze di consegna dei documenti:

Scuola dell’ Infanzia:
richiesta ferie (entro 28 giugno) registro di sezione + relazione finale sulla classe con attività effettivamente svolte (entro 4 luglio)
Scuola Primaria:
· registro di classe e agenda della programmazione  (entro  26 giugno);

· relazione finale sulla classe con le ore effettivamente svolte per disciplina
· programma effettivamente svolto 
· richiesta ferie (entro  28 giugno )
Scuola Sec. I° grado:
· compiti in classe e prove di verifica in genere,
· relazioni personali, contenuti ed attività (programmi)  svolti  nelle classi I ° e II °
· richiesta ferie (entro 26 giugno);
· relazioni personali, contenuti ed attività (programmi) svolti nelle classi III ° da consegnare entro il 5 giugno 2016 al coordinatore di classe
I Coordinatori delle terze classi della secondaria prepareranno un cartellina contenente :

le relazioni ed i programmi svolti dai diversi docenti ; la relazione finale del consiglio di classe ; la programmazione del consiglio di classe ; il PEI per gli alunni diversamente abili; i PDP per gli altri alunni BES; una tabella sintetica con le misure dispensative e compensative adottate per gli alunni BES ; eventuali prove svolte durante l’anno dagli alunni diversamente abili. La cartellina sarà a disposizione del Presidente della Commissione d’esame durante la riunione preliminare ed accompagnerà la sottocommissione per tutta la durata degli esami.
Progetti : le relazioni sui progetti dovranno essere consegnate entro  9 giugno

Salvo diversamente indicato i documenti richiesti andranno consegnati in Segreteria docenti.
                                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                         (Dott. Vincenzo Peluso)

                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa                              
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