2K ISTITUTO COMPRENSIVO
m “C. SALUTATI-A. CAVALCANTT”
= ‘*‘f‘j‘ih""" Piazza A. Moro, 1 - sio11 Borgo a Buggiano (PT)

ptic81900g@istruzione.it — ptic81900g@pec.istruzione.it www.istitutosalutaticavalcanti.it

[L.C.5. - "SALUTATI - CAVALCANTI"-BUGGIAND
Prot. 0003713 del 21/11/2022

I-1 {(Uscita)

All’albo on line
Agli atti

Ai docenti
AllI’Ufficio del personale

OGGETTO: appello e firma sul registro elettronico — disposizioni.

Si ricorda ai docenti che I’appello e la firma dei docenti sono indispensabili azioni per la sicurezza
in quanto, in caso di evacuazione, rappresentano I’unico modo per verificare se tutti hanno
abbandonato un plesso.

Pertanto si ribadisce I’obbligo all’appello ogni volta che si entra in classe e il divieto assoluto alla
firma sulla suddetta applicazione prima dell’effettiva presenza in classe, constatato che, con questa
azione, il registro elettronico in uso in questo Istituto crea problemi alla registrazione delle assenze
degli alunni.

Nello specifico il docente alla prima ora come prima azione firma la sua presenza, poi svolge
I’appello avendo cura di riportare sul registro elettronico gli assenti, le giustifiche, i ritardi ed ogni
notizia che sia necessario riportare. Dalla seconda ora, ogni volta che entra in una nuova classe,
procede all’appello “a voce” avendo cura di riportare sul registro elettronico ogni variazione
(assenze ingiustificate, uscite autorizzate, ecc.); il docente che organizza I’uscita dall’aula del
piccolo gruppo deve riportare la cosa sul registro indicando gli studenti/alunni che ha con se, oltre,
ovviamente, la descrizione dell’attivita svolta.

Certo della comprensione dell’importanza di queste azioni per la sicurezza di tutti il Dirigente
provvedera periodicamente a controlli a campione.

Questa circolare deve essere inviata dall’Ufficio del personale a tutti i docenti all’atto della
sottoscrizione del contratto.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Alessandro Paone
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